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KATA PENGANTAR

Assalamu alaikum Wr Wb

Pertama-tama marilah kita panjatkan pui syukur kehadirat Allah SWT,
vang telah memberikan nikmat sehat serta kemudahan kepada penulis sehingga
penyusunan laporan Praktek Kerja Indsutri (Prakerin) ini dapat terselesaikan
dengan baik. Maksud dan Tujuan pembuatan laporan ini adalah sebagai syarat
mengikuti Ujian Akhir Nasional di SMK Negeri 1 Cipanas, selain dari itu laporan
mi juga sebagai bukti bahwa penulis telah melaksanakan Praktek Kerja Industn
(Prakerin) selama 5 bulan yang dimulai sejak tanggal 24 Juli 2015- 14 Desember
2015 yang dilaksanakan di BALAI BESAR TAMAN NASIONAL GUNUNG
GEDE PANGRANGO CIBODAS.

Selama melaksanakan program PRAKERIN ini penulis mendapat banyak
bimbingan dan arahan yang baik dan pembimbing PRAKERIN baik di
perusahaan maupun disekolah, oleh karena itu dalam kesempatan ini penulis ingin
mengucapkan rasa terima kasih yang sebesar-besarnya kepada Allah SWT yang
telah membenkan rahmat serta hidayahnya kepada kita sehingga penulis dapat
menyelesaikan Laporan Praktek kerja Industri (Prakerin), dan selanjutnya saya
akan mengucapkan terima kasih yang sebesar-besarnya kepada :

I. Ibu Dralda Yuniati Surtika, MM selaku kepala Sekolah Menengah
Kejuruan (SMK) Negeri 1 Cipanas yang telah memberikan kesempatan
kepada penulis untuk melaksanakan Praktik Kerja Industri (Prakerin).

2. Bapak Ir. Herry Subagiadi, M..Sc selaku Kepala Besar Balai TNGGP
(Taman Nasional Gunung Gede Pangrango) yang telah memberikan
kesempatan kepada penulis untuk melaksanakan Praktik Kerja Industri.

3. Ibu Eva Mayasari, SPd. EK selaku ketua Kompetensi Keahlian
AKUNTANSI SMK Negerni 1 Cipanas.

4. Tbu Yunita,SE selaku pembimbing dari SMK Negeri | Cipanas.
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5. Bapak Purnama Sidiq Bunyamin .S Pd selaku wali kelas AKUNTANSI 2
(Dua) Kepada seluruh staff TNGGP yang telah membantu dalam
pelaksanaan kegiatan dan penyelesaian penyusunan hasil Praktek Kerja
Industn,

6. Ibu Ika Rosmalasari selaku pembimbing saya di TNGGP Cibodas vang
telah membimbing dengan baik selama melaksanakan Praktik Kerja
Industri (Prakerin).

7. Ayah dan ibu yang telah memberikan dukungan dan semangat, serta telah
mendoakan kami sehingga kami dapat menyelesaikan Praktek Kerja
Industri (Prakerin).

8 Semua leman-teman yang mekaksanakan Praktik Kerja Industri di
TNGGP Cibodas yang telah  melaksanakan Praktik Kerja Industm
(Prakerin) dengan cukup baik.

Akhir kata mungkin masih terdapat banyak kekurangan dan masih Jjauh
dari sempumna dalam penyusunan laporan ini, oleh karena itu penulis sangat
mengharapkan masukan baik berupa kritik, maupun saran-saran yang dapat
membangun untuk memperbaiki kekurangan-kekurangan vang ada. Semoga
laporan ini dapat bermanfaat, khususnya bagi saya pribadi maupun bagi orang
lain yag membacanya.

Cipanas | Desember 2015
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BAB 1
PENDAHULUAN

A. Latar Belakang

Kementrian Kehutanan merupakan Instansi yang berada dibawah dan
bertanggung jawab kepada Direktur Jendral Perlindungan Hutan dan
Konservasi Alam. Khususnya di Jawa Barat, Kementerian Kehutanan
mempunyai wilayah kerja vang menyebar wilayah Propinsi Jawa Barat dan
Propinsi Banten. Kawasan Konservasi merupakan suatu tempat yang dilindungi
dan dikelola oleh suatu badan yang dipercaya untuk menangani urusan
Kehutanan yaitu Kementrian Kehutanan. Kawasan Konservasi ini meliputi
kawasan suaka alam, cagar alam, suaka margasatwa, kawasan pelestarian alam,
taman nasional, taman wisata alam dan taman buru yang dapat dikunjungi oleh
siapapun bahkan dapat digunakan untuk melakukan banyak kegiatan. Izin
masuk kawasan suaka alam, kawasan pelestarian alam dan taman buru disebut
Surat Ijin Masuk Kawasan Konservasi (SIMAKSI). Yang diberikan oleh
pejabat yang berwenang kepada pemohon untuk masuk kawasan suaka alam,

pelestarian alam, atau taman buru.

Sehubungan dengan hal tersebut, maka penulis sebagai siswa SMKN 1
Cipanas yang mengikuti Program Keahlian AKUNTANSI memilih untuk
melaksanakan Praktik Kerja Industri (Prakerin) di BBTNGGP Cibodas untuk
melaksanakan praktek secara langsung pelajaran vang telah dipelajan
disekolah. Adapun judul yang dipakai dalam penyusunan laporan ini yaitu
“Prosedur Pengelolaan Dokumen Simaksi Penelitian pada BBINGGP
Cibodas™.
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B. Tujuan penulisan laporan
Adapun tujuan penulisan laporan Prakerin, vaitu sebagai berikut :

a. Untuk mengetahui perkembangan siswa selama mengikuti Praktek
Kerja Industri. |

b. Sebagai pertanggung jawaban atas tugas yang diberikan Sekolah kepada
para siswa sehubungan dengan pelaksanaan Prakerin.

¢. Menambah perbendaharaan perpustakaan Sekolah dan  sebaga
pengetahuan bagi siswa angkatan selanjutnya.

d. Sebagai latihan bagi siswa dalam membuat sebuah laporan kegiatan.

¢. Secbagai bukti bahwa siswa telah melakukan praktek yang di lakukan di
Dunia Industri.

[ Sebagai syarat mengikuti Ujian Nasional. Untuk mengetahui
perkembangan siswa selama mengikuti praktek di dunia Usaha/Industri.

C. ldentifikasi Masalah
Berdasarkan latar belakang masalah yang telah diuraikan di atas,
maka dapat dirumuskan pokok permasalahan sebagai berikut ;
1. Apa saja persyaratan untuk membuat SIMAKSI Penelitian
Pada BBTNGGP?
2. Apa saja Jenis dokumen untuk membuat SIMAKSI pada
BBTNGGP?
3. Bagaimana proses pencatatan dokumen SIMAKS] pada
BBTNGGP?
4. Bagaimana prosedur pengelolaan dokumen SIMAKSI
Penelitian Pada BBTNGGP?

Batasan Masalah
Dalam laporan ini, penulis memberikan batasan masalah dalam
Pembahasan Prosedur Pengelolaan Dokumen Simaksi Penelitian pada
Balai Besar Taman Nasional Gunung Gede Pangrango,
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D. Maksud PRAKERIN

Praktek Kerja Industri (Prakerin) proses yang sebenamya dalam
dunia wirausaha / kerja. proses yang dilaksanakan dalam dunia wirausaha
fakta dari pembelajaran praktek dan teori di sekolah, Teori-teori di sekolah
merupakan Dasar untuk melakukan kegiatan pada industri Akuntansi,
sehingga terjadi perpaduan antara teori dan praktek, sebab teori siaja belum
cukup untuk memenuhi pengetahuan dalam bidang akuntansi. Dari hasil
PRAKERIN siswa akan mendapatkan pengalaman kerja yang efisien serta
memungkinkan siswa akan mendapatkan pengalaman kerja vang efisien
serta memungkinkan siswa menjadi seorang yang professional dari teori
dan praktek yang didapatkan dalam menghadapi dunia kerja.

Praktek Kerja Industri (PRAKERIN) bertujuan untuk mengenal
dan mengetahui tata tertib serta memahami mekanisme dunia kerja dalam
suatu perusahaan dengan segala aktivitasnya. Diantaranya sebagai berikut -

1. Memberi motivasi yang balk serta menumbuhkan semangat Jiwa
wirausaha bagi siswa sebagai generasi penerus bangsa.

2. Meningkatkan kreativitas dan wawasan dalam berbagai bidang kejuruan
vang diminati.

Lad

Meningkatkan efisiensi dan efektivitas misi dari lulusan SMK yang
professional.

E. Manfaat PRAKERIN
Manfaat dari PRAKERIN itu sendiri sangat besar, Teori yang dihasilkan
dari sekolah merupakan asas untuk melakukan pekerjaan dibidang usaha sehingga
terjadi perpaduan teori dan praktek secara tidak langsung proses belajar mengajar
di sekolah tidak akan sempurna apabila tidak ada kegiatan PRAKERIN. Dari hasil
PRAKERIN siswa akan mendapatkan ilmu Dan pengalaman kerja yang sempurna
dan efisien yang memungkinkan terjadi,




F. Sistematika Pembahasan
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PENDAHULUAN

Pada bab ini menguraikan tentang latar belakang, tujuan
penulis, identifikasi masalah, batasan masalah, maksud dan
tujuan PRAKERIN, manfaat PRAKERIN, dan sistematika

laporan,

GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

Pada bab i menguraikan tentang sejarah TNGGP Cibodas,
waktu dan tempat PRAKERIN, struktur organisasi, dan
uraian tugas perusahaan.

TINJAUAN PUSTAKA

Pada bab ini menguraikan tentang teori-teori vang
mendukung pembuatan laporan Praktek Kerja Industri
(PRAKERIN) yang disesuaikan dengan judul laporan.

PEMBAHASAN

Pada bab ini akan dipaparkan tentang  Prosedur
Pengelolaan  Dokumen SIMAKSI Penelitian pada
BBTNGGP

KESIMPULAN DAN SARAN

Pada bab ini menguraikan kesimpulan dari  hasil
pelaksanaan praktek kerja industri (PRAKERIN) yang
dilakukan, serta saran saran yang bermanfaat scbagai
evaluasi di masa yang akan dating.







BAB 11

GAMBARAN UMUM PERUSAHAAN

A. Sejarah Singkat TNGGP Cibodas

Gunung Gede Pangrango ditetapkan sebagai salah satu dari 5 Taman
Nasional pertama di Indonesia oleh Pemerintah Indonesia melalui Surat
Keputusan Menteri Pertanian tahun 1980,

Sejarah awal Konservasi di kawasan ini hanya sedikit diketahui, walaupun
hutan dan gunung merupakan bagian dari legenda — legenda di tanah Sunda.
Tampaknya ada jalur sejarah dan kota tua Cianjur sampai Bogor melalui Cipanas.
Bagian lereng pegunungan vang rendah, tidak rata dan berteras - teras dulunya
digunakan untuk pertanian dengan pergiliran tanaman.

Dikenalkannya tanaman teh sebagai tanaman perkebunan memberikan
dampak nyata bagi kawasan ini. Teh varietas Jepang telah ditanam sejak tahun
1728, dan perkebunan ini terbentang mulai dari Ciawi sampai Cikopo di tahun
1835, Kemudian, tahun 1878, teh assam diperkenalkan dan tumbuh dengan baik,
menyebabkan ekonomi dan kondisi lingkungan di kampung — kampung dilereng
pegunungan berubah,

Sejarah panjang kegiatan konservasi dan penelitian dimulai sejak tahun
I830 dengan terbentuknya kebun raya kecil di dekat Istana Gubernur Jendral
Kolonial Belanda di Cipanas. Dan kemudian kebun raya kecil ini diperluas
sehingga menjadi Kebun Raya Cibodas sckarang ini. Pemerintahan Kolonial
Belanda sangat antusias untuk meningkatkan tanaman - tanaman penting dan
bernilai ekonomis serta perkebunan komersial, sehingga dibangun suatu stasiun

penelitian dan percobaan pertanian di dataran tinggi ini.




Tidak lama setelah itu, botanis — botanis lokal kemudian mulai tertark
untuk meneliti keanekaragaman tumbuhan disekitar pegunungan ini. Abad 19
merupakan masa — masa terbesar dan penting dalam sejarah koleksi tumbuhan.
Dan Cibodas menjadi salah satu lokasi koleksi tumbuhan saat itu.

Tahun 1889, areal hutan antara Kebun Rava Cibodas dan Air Panas
ditetapkan sebagai Cagar Alam. Setelah tahun 1919, suatu kawasan Cagar Alam
ditetapkan. Komitmen utama dimulai tahun 1978, ketika kawasan seluas 14.000
hektar, yang terdiri dari 2 puncak utama dan lerengnya yang luas. Ditetapkan
sebagai Cagar Biosfer Gunung Gede Pangrango. Akhimya, tahun 1980 seluruh
kawasan terpisah — pisah ini digabung menjadi Taman Nasional Gunung Gede
Pangrango.

B. Waktu dan Tempat Prakerin
1. Waktu Prakerin :

Hari : Senin - Jumat
Tanggal : 24 Juli = 14 Desember 2015
Waktu C07:30- 16:00

2. Tempat Pelaksanaan Prakerin :

MNama Instansi : TNGGP Cibodas
Alamat : JI.Raya Cibodas Po.Box 3 Sdl
Cipanas—Cianjur 43253
Telp/fax 1 +62-0263-512776 / 519514
6




C. Struktur Organisasi ,Uraian Tugas Perusahaan dan Visi misi

Perusahaan

C. Keterangan :




D. Uraian Tugas Karyvawan Kantor Cabang :

1. Bagian Keuangan

Menelaah, menyajikan bahan dan data dalam rangka penyempurnaan
- kegiatan administrasi kevangan, menghimpun data’/dokumen yang terkait dengan
telaahan administirasi keuangan.

2. Bagian Teknis

Melakukan penelaahan, pengumpulan dan pengolahan data dalam rangka
penyiapan, penyusunan/ penyempurnaan rencana bidang pengembangan dan
pemanfaatan Sumber Daya Alam Hayati

» 3. Bagian Umum (Rumah tangga)

Melakukan pengumpulan dan pengolahan Dafiar Induk Barang (DIR),
melaksanakan tugas perawatan/pemeliharaan barang-barang.

4. Bagian Penataan Surat dan Arsip

Menangani surat masuk dan keluar, berdasarkan nomor, tanggal, dan
perihalnya serta mendistribusikannya. Kemudian juga mencatat surat-surat keluar
pada buku agenda surat serta mengarsipkan surat masuk dan surat keluar.

5. Bagian Perencanaan dan Kerjasama

Melakukan konsultasi dengan pihak terkait untuk mendapatkan bahan dan
- data kegiatan kerjasama, menghimpun data/dokumen yang terkait dengan telaah
kerjasama.

6. Bagian Data Evaluasi, Pelaporan dan Hubungan Masyarakat

Menghimpun laporan, pustaka, pedoman dan peraturan perundang-
undangan vang terkait dengan pelaksanaan kegiatan dalam rangka penyiapan
penyusunan rancangan evaluasi dan kegiatan hubungan masyarakat.

,4__‘
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7. Bagian Perlindungan, Pengawetan dan Perpetaan

Melaksanakan kegiatan, penyiapan, penyusunan, rancangan evaluasi dan
pengkajian perlindungan serta pengawetan tumbuhan dan satwa liar. Menabulasi
dan merekapitulasi bahan pelaksnaan kegiatan penyiapan evaluasi dan
perlindungan pengawetan tumbuhan satwa liar.

8. Bagian Kepegawaian

Merekap daftar kehadiran pegawai kedalam buku monitoring, merekap
surat masuk dan surat keluar untuk kegiatan ketenagakerjaan dan mengurus
kenaikan gaji, pangkat dan mutasi pegawai kantor.

9. Bagian Pemanfaatan dan Pelayanan

Mengkoordinasikan dan melaksanakan kegiatan pemanfaatan kawasan
hutan untuk masyarakat sekitar atau instansi lain, serta melakukan pelayanan
pendakian termasuk perijinan booking serupa surat ijin masuk kawasan
(SIMAKSI)

10. Bagian Perpustakaan

Menyusun memilah dan memilih buku-buku yang ada agar mudah di
susun dan mudah ditemukan.

11. Bagian Koperasi

Melayani tamu yang akan membeli produk atau barang-barang yang
tersedia serta merekap pengeluaran dan pemasukan barang yang dibeli dan vang
telah terjual, serta melaporkan laba dan ruginya.




E. Visi dan Misi Perusahaan :

1. Visi

Visi pengelolaan TNGGP adalah terwujudnya Taman Nasional yang
berdasarkan pelestanian ekosistem yang adil, demokratis dan berbasis kerakyatan
potensi yang ada dan keterkaitan dengan pembangunan regional.

2, Misi
Dari visi diatas, ditetapkan 4 misi sebagai berikut :

¢ Menetapkan perlindungan hutan dan penegakan hukum di wilayah Taman
Nasional Gunung Gede Pangrango,

s Menetapkan pengelolaan konservasi sumberdaya alam havati dan
ekosistemnya,

* Mengembangkan secara optimal pemanfaatan sumberdaya alam havati dan
ekosistemnya berdasarkan prinsip kelestarian,

* Mengembangkan kelembagaan dan kemitraan dalam pengelolaan,
perlindungan dan pemanfaatan sumberdaya alam hayati dan
ekosistemnya.

3. Tujuan pengeloalaan

Secara umum, tujuan pengelolaan Taman Nasional Gunung Gede
Pangrango adalah sebagai berikut :

e Terjamin dan terpeliharanya fungsi hidrologi, keseimbangan ekologi,
kesuburan tanah dan kestabilan iklim mikro,

¢ Terjamin dan terpeliharanya keberadaan potensi dan nilai-nilai dari
keanekaragaman tumbuhan, satwa, komunitas dan ekosistem penyusun
kawasan-kawasan Taman Nasional Gunung Gede Pangrango,

e Meningkatkan upaya pendidikan konservasi alam di lingkungan Taman
Nasional Gunung Gede Pangrango,
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* Meningkatkan kesejahteraan masyarakat sekitar kawasan Taman Nasional
Gunung Gede Pangrango

2.5 Disiplin kerja

Disiplin kerja yang berlaku di kawasan Balai Besar Taman Nasional
Gunung Gede Pangrango (BBTNGGP) juga sama seperti yang berlaku di
departemen lainnya, yaitu sebagai Pegawai Negri Sipil (PNS) yang mengacu pada
peraturan pemerintah No.30 tahun 1980 Bab II pasal 2 adalah setiap Pegawai
Negn Sipil wajib mengikuti :

* Mengutamakan kepentingan Negara oleh kepentingan pribadi serta
menghindan segala sesuatu yang dapat mendesak kepentingan Negara,

* Menjunjung tinggi nilai kehormatan dan martabat Negara, Pemerintah dan
Pegawai Negn Sipil (PNS),

* Menyimpan rahasia Negara dan rahasia jabatan denga sebaik-baiknya
Memperhatikan dan melaksanakan segala ketentuan pemerintah yang
berlangsung,

11







BAB 11
TINJAUAN PUSTAKA

A. Pengertian Prosedur

Prosedur adalah kegiatan tulis menulis yang berurutan yang biasanva
menyangkut beberapa orang dalam satu atau beberapa bagian guna
menjamin keseragaman pelaksanaan suatu transaksi perusahaan vang
berulang - berulang. Maka, jelas yang dimaksud prosedur ialah
sekelompok kegiatan tulis menulis yang erat hubungannya satu sama lain
yang terdin atas sub fungsi sistem penjualan dan penerimaan uang atau
sistem lainnya.

B. Pengertian Pengelolaan
Pengelolaan adalah suatu proses, cara, perbuatan mengelola vang
melakukan kegiatan tertentu dengan menggerakkan tenaga orang
Lain,membantu merumuskan kebijaksanaan dan tujuan organisasi atau
proses yang memberikan pengawasan pada semua hal yang terlibat dalam
pelaksanaan kebijaksanaan dan pencapaian tujuan

. Pengertian Dokumen
Dokumen adalah surat yang tertulis atau tercetak vang dapat dipakai
sebagai bukti keteranganbarang cetakan atau naskah karangan vyang
dikirim melalui pos atau rekaman suara, gambar dalam film, dsb

D. Pengertian Simaksi
Simaksi adalah Surat ljin Masuk Kawasan Konservasi Yang diberikan
oleh pejabat yang berwenang kepada pemohon untuk masuk kawasan
suaka alam, pelestarian alam, atau taman buru.

E. Pengertian Jenis — Jenis Dokumen
Kwitansi : adalah bukti penerimaan sejumlah uang yang ditandatangani

oleh penerima uang dan diserahkan kepada yang membayar sejumlah uang
tersebut untuk kemudian dijadikan bukti transaksi.
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Faktur : adalah perhitungan penjualan barang yang dilakukan secara
kredit, dibuat oleh pihak penjual disampaikan kepada pihak pembeli,
Biasanya dibuat rangkap 2, yang asli diberikan kepada pihak pembeli
sebgai bukti pencatatan pembelian secara kredit sedangkan kopiannya
dipegang oleh pihak penjual sebagai bukti pencatatan penjualan secara
kredit.

F — -
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Nota Kontan : adalah bukti transaksi untuk pembelian atau penjualan
barang secara tunai. Nota kontan dibuat sebanyak dua lembar. Lembar
pertama atau asli diserahkan kepada pembeli. Sedangkan lembar kedua
atau copy disimpan oleh pihak penjual untuk dijadikan sumber pencatatan

akuntansi perusahaan.
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Toko Simpang Nomor : B.009
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Nota Kredit : adalah bukti transaksi penerimaan kembali barang yang
telah dijual secara kredit (retur penjualan), atau pengurangan harga faktur
karena barang sebagian rusak atau kualitas yang tidak sesuai dengan
pesanan. Dalam hal demikian nota kredit dibuat oleh pihak penjual dan
dikirimkan kepada pihak pembeli.

Cek : adalah surat perintah tidak bersyarat kepada bank untuk membayar
sejumlah uang tertentu pada waktu surat tersebut diserahkan kepada bank,
ditandatangani oleh pihak yang menjadi nasabah suatu bank dan memiliki
simpanan pada bank tersebut dalam bentuk giro.
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Bilyet giro : adalah surat perintah dari nasabah suatu bank kepada bank
yang bersangkutan untuk memindah bukukan sejumlah uang dan
rekeningnya ke rekening penerima yang namanya disebut dalam bilyet
giro pada bank yang sama atau bank yang lain. Penerima bilyet giro tidak

bisa menukarkan dengan uang tunai kepada bank yang bersangkutan,
tetapi hanya dapat menyetorkan bilyet giro kepada bank sebagai tambahan

simpanan pada rekeningnya.
Bﬂﬂi m " CARARS ©iFpiar Cekwo TE &£51384
B ——— o —
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Rekening Koran : adalah bukti mutasi kas di bank yang disusun oleh
bank untuk para nasabahnya, dan digunakan sebagai dasar penyesuaian
pencatatan antara saldo kas menurut perusahaan dan saldo kas menurut
bank.

Periksa saldo tabungan anda sebelum meninggalkan Bank

F. Pengertian Prosedur Pengelolaan Dokumen
Prosedur pengelolaan dokumen Simaksi Penelitian adalah surat izin masuk
kawasan konservasi yang dilakukan oleh mahasiswa vyang ingin
melakukan penelitian di kawasan konservasi.
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BAB 1V
PEMBAHASAN
i 1. Persyaratan untuk membuat SIMAKSI Penelitian di BBTNGGP
Yaitu :
L]
1. Surat Pengantar dari Kampus / Instansi
2. Proposal
3. Kartu Identitas
4. Surat Permohonan
2. Jenis dokumen untuk membuat SIMAKSI pada BBTNGGP
Jenis dokumien untuk membuat SIMAKS! vaitu Kwitansi
= P
RUTEANST RERE]I PENYETOHOAN
o S
Salah Terima [uri S wonal Al L3
Ramila |, sy LR LELT i
Teeriecls St iy A
#- %
=
" » Nt (R o4 > i AT
E 3
PERPUSTAKAAN
BALAI NESAR TAMAN F.ﬁ’i’lﬂﬂm-
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3.

Proses pencatatan dokumen SIMAKSI pada BBTNGGP

Proses pencatatan dokumen SIMAKSI vaitu sebagai berikut

1. Peneliti atau pemegang simaksi mengajukan proposal kepada

BBTNGGP

Surat disposisi ke Bagian Teknis

Apabila proposal diterima maka simaksi dibuatkan

Apabila proposal tidak diterima atau tidak sesuai dengan kaidah

konservasi maka simaksi fidak dapat dibnatkan

5. Setelah mendapatkan simaksi maka peneliti atau pemegang
simaksi lapor ke seksi wilayah tempat melakukan kegiatan untuk
di validasi

6. Setelah melakukan kegiatan pemegang simaksi wajib
menyerahkan laporan kegiatan kepada pihak BETNGGP

P

Prosedur pengelolaan dokumen SIMAKSI pada BBTNGGP

Prosedur pengelolaan dokumen SIMAKSI yaitu sebagai berikut
Surat masuk dari TU

Disposisi ke KABIDTEK apabila metodologi Penelitian atau
Kegiatan sesuai dengan kaidah — kaidah konservasi

Disposisi di lanjutkan kasi P2 (Pemanfaatan dan Pelayanan)
Calon Peneliti harus melakukan persentase dihadapan P2
Apabila sndah sesnai, maka Simaksi dibnatkan oleh staf P2
Calon Peneliti harus mengisi formulir pernyataan

Bl
- -

R

Pencatatan Simaksi menggunakan format Komputerisasi
menggunakan Ms. Word dan rekapitulasinya menggunakan
Ms. Exel

Bagian vang terlibat yaitu Bagian Evaluasi dan Laporan (Evlap)
untuk Laporan Bulanan data Pengunjung
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BAB V
KESIMPULAN DAN SARAN

A. Kesimpulan

Prosedur Pengelolaan Dokumen Simaksi Penelitian Taman

Nasional Gunung Gede Pangrango adalah dengan membawa surat
pengantar dari Kampus/Instansi, proposal, fotocopy kartu identitas, dan
surat permohonan vang didalamnya ditempel materai 6000

Proses pencatatannya dimulai dari surat masuk dari TU, disposisi

ke KABIDTEK (apabila metodologi penelitian atau kegiatan sesuai
dengan kaidah - kaidah konservasi), disposisi dilanjutkan kasi P2

(Pemanfaatan dan Pelayanan), calon peneliti harus melakukan persentase
dihadapan P2. Apabila sudah sesuai, maka Simaksi dibuatkan oleh staf P2.
Terakhir calon peneliti harus mengisi formulir peryataan.

Saran Umum :

Adapun Saran Umum yang dapat disampaikan yaitu :

1.

Harapan penulis semoga dengan adanya tugas seperti ini, siswa
mampu berekspresi dalam bidangnya.

Tugas ini jangan dijadikan suatu patokan untuk dapat
melakukan Ujian Nasional, karena masih banyak faktor yang
lebih penting lainnya.

Semoga laporan yang penulis buat dapat dipergunakan dan
dimanfaatkan sesuai kebutuhan.

Semoga Prakerin tahun depan akan bisa lebih maju lagi, dan
menunjukan prestasi yang lebih baik lagi.

Semoga tempat yang kami punakan sebagai tempat Prakerin
bisa lebih baik lag.
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B. Saran Untuk Pihak Sekolah :

-2

Saran untuk Pihak Sekolah :

. Semoga para siswa dan siswi mendapatkan banyak pelajaran

dan memiliki motivasi untuk tujuan dimasa depannya dan para
guru pembimbing dapat memberikan arahan juga perhatiannya
untuk para siswa dan siswi prakerin.

Pihak sekolah diharapkan dapat memantau kegiatan siswa yang
sedang melaksanakan PRAKERIN secara intensif.

Utamakan rasa bertanggung jawab dalam memonitoring siswa
vang sedang melaksanakan PRAKERIN.

Pembimbing vang ditunjuk oleh sekolah diharapkan dapat lebih
mengoptimalisasikan profesionalismenya demi kelancaran
kegiatan PRAKERIN,

C. Saran Untuk Pihak Instansi

I

Saran untuk Pihak Instansi :

. Demi terwujudnya tujuan Prakerin vang saling menguntungkan

kedua belah pihak, diharapkan adanya jalinan komunikasi yang
baik, teratur dalam kesinambungan antara pihak industri dan
siswa.

Diharapkan Perusahaan dapat lebith memerhatikan siswa
selama melaksanakan kegiatan Prakerin baik dari Kedisiplinan
maupun dari cara kerja dan aspek — aspek vang lainnya.
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Daftar Pustaka

https://id.wikipedia.org/wiki/Prosedur

hitp://www.pengertianpakar.com/2014/12/pengertian-
pengeloiaan-perencanaan-dan.htmi

https://id.wikipedia.org/wiki/Dokumen

hitp://www.gedepangrango.org/tentang-tnggp/sejarah-dan-
legenda-tnggp/

http://svafruddind 1.blogspot.co.id/2013/04/perbedaan-faktur-
kwitansi-dan-bon.html

http://alinenamaku.blogspot.co.id/2012/10/nota-debet-dan-nota-
kredit.html
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YAYASAN PEMBINA LEMBAGA PENDIDIKAN DASAR DAN
MENENGAH KEJURUAN
PROPINSI JAWA BARAT

SMK NEGERI 1 CIPANAS

BIDANG : TEKNOLOGL INFORMAS!T & KOMUNIKASI, BISNIS DAN
MANAJEMEN
JL. Cimacan — Cipanas — Cianjur 43253

IDENTITAS SISWA
Nama Siswa : Enis Rosmalawati
Nomor Induk - 1314371
Program Keahlian : Akuntansi
Tempat, Tanggal. Lahir : Ciangur, 05 Februan 1997
Jenis Kelamin : Perempuan
Agama : Islam
Alamat : Kp. Dauan RT/007 RW/005

Ds.Cimacan Kec.Cipanas Kab.Cianjur
Nama Orang Tua

Avah . Encep Cahyadi
Ibu : Maryat

Cipanas, Desember 2015

EUIS MA LAWATI
1314371




YAYASAN PEMBINA LEMBAGA PENDIDIKAN DASAR
DAN MENENGAH KEJURUAN
PROPINSI JAWA BARAT

SMK NEGERI 1 CIPANAS

BIDANG - TEKNOLOGI INFORMASI & KOMUNIKASL BISNIS DAN
MANAJEMEN
JL. Cimacan — Cipanas — Cianjur 43253

IDENTITAS INTANSI / DUNIA USAHA / DUNIA INDUSTRI
TEMPAT PELAKSANAAN PRAKERIN
Tahun Pelajaran 20142015

Nama Intansi : Taman Nasional Gunung Gede Pangrango
Alamat : JL.Raya Cibodas Po.Box 3 Sdl Cipanas—Cianjur 43253
No. Telp./Fax . Telp.+62-0263-512776 / 519514

Identitas Pimpinan

Nama : Herry Subagiadi, M.S¢
Jabatan : Pembina Utama Muda ( IV / C )
Alamat : Jalan Soka V1.No.9 RT/RW. 004/003 Tanah Baru Kecamatan

Bogor Utara Kota Bogor 161354 Jawa Barat
Nama Pembimbing : Ika Rosmalasan. A Md.SE
Jumlah Anggota Prakerin
Laki-tak: : 2 Orang
Perempuan -4 Orang

Cipanas. Desember 2015
Pimpinan Intans:

Ir. Herry Subagiadi. M.Sc.
NIP.196111151987031001
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FORMAT PERMOHOMAN REGIATAN PENELITIAN

OLEH MAHASISWA/PELAJAR INDONESIA

Libodas, 05

Kepada Yth.

Kepaio Balal Besar Teman Nasional Gunung Gede Fangrango
o

Tempat

Dengan int s2va yang bertandatangar di bawsh ini mengajukan parmohaonan iiin penefitian,
dengan data sebagai besikut:

MNama

Alsmal

Mo, Hp.

Unversitas

Judul Penalitian

Lokasi |

Waktu pelaksaan S .1y
Jumiah persondl

Pengilaut pelaksana

Kepiatan {jika ada)

Nama personi
Pengikutin {jika ada)

Demikian surat permohonan kami sampalkan,

Fenelr,







Data Pesnbayaran Tagihan -

Kaode Billing
Tanggal Bilting
Tanggal Kadatuarss
Tenggal Bayar
Bank/Pos Bayar
Channe! Bayar

Nama Wajib Sefor/Wajib
Bavar

Kementenan/Lembaga
Lipit Esslon |

Satuin Kerja
Total Disetor
Terbilang
Ststus

NTH

NTEM

Deni Pambiavaran Tagthan -

Jesis Setoran

kode Akun

Jumlah Setaran

Eementerian Kenangan RI
Direkloral Jenderal Anggaran
SISTEM INFORMAS] PNBP ONLINE (SIMPONTD)

BUKTI PENERIMAAN NEGARA

« BI0150818600437

¢ FE-0B-2015 13:26-30

+ 21-08-2015 13:26:30

+ FPO0R-20E5 12-08:58

: BANK NEGARA INDONESIA
+ Tellar

: BB TN Gunung Gede Pangrango

KEMENTERIAN LINGEUNGAN HIDUP DAN KEHUTANAN

¢ IMTIEN KONSERVAS] 5UMBER DAYA ALAM DAN EKOSISTEM
 BALAI BESAR TAMAN KASIONAL CUNUNG GEDE

" PANGRANGO

1 100,000 (1DR)

1 Seratus Ribu (IDR)

;. Sudah Dibavar

1 DO0DOG3EINY7

+ AR TIVIIMESO PP

XVILPemanfaatan Tumbuhan dan Satwe Liar - B.Pungutan
Usaha Pemanfaatan Tumbithan dan Satwa Lar - 6, Pungutan
untik kegintan penelition, pengambilan gambar, serts
pengambilan dan pengangketan specimen tumbuhan dan satwa
liar - b.Kegiatan pensiitian menggunakan kawasan - 1) Kawasun
Pelestarian Alam (Taman Nasioral dan Taman Wisata Alam) -
bjWerga Negara Indoriesia - (1)< 1 bulan

#2371 - Pendapatan furan Menangkap/Mengambil/Mengangit

¢ Sulwa LiarMengambil/kengangau: Tumbubian Alam Hidup,

termasuk Sarang Burung Walel di Kawasan Konservas

- 100.000 {IDR)
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KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANAN
DIREKTUR JENDERAL KONSERVASE SUMBER DAYA ALAM DAN FROSES -
BALAI BESAR TAMAN NASIONAL GUNUNG GEDE PANGRA™ T 7

D Faya B POBOY T SF CIRRNASTTAR e 0
E el infoiigedrpaigrimgo ong, Websis e dcdapaisp o

SURAT 1JIN MASUK KAWASAN KONSERVASI (SIMAKSI)
Momor 5 14% (IV-11/BT-4/2015

Dtz 1 Parmwren Dreaiur Jenderal Pedndensar Hutan fan Kotsersas Alkm No *
tangza’ 8 Desambar 2017 wWodand Tats Cord Masun HMawasdo Sudka &
Pefestdarar Al dan T e Bl
Sorm Hegaid VL By Bocseieshl Ty fedn “MEpan . Hay  Lanoas
TAHE (I 25 ks gl L lat =gt e LV PR, PRl T i, L
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HenEch Zaenal tlurEnEr S5 (UPT Jaia Karee .88 Metur Raya Coooas: sebenysh 1o
kKegatan Pagtar Tess Growth amd Speead oy
- o Bemaort. oz B ekl i3y

3=z Baa Hesgr THGGR

1 Ssbewpm pelEksarasn kegatan aght melapor leriebin dahulu kepada Kepals Bidang Flir
Cignjur @ CTugenang atau Kepsha Sedsi PTN Wilayah | Cibodes Kepala Bidang P15 0
Sukatum & Sowalier  alee wacala Seke PTN Wiagab i Sstabimtang Mepala
Wilayan 1 Bogor 91 Canngin a2y Kepsta Sexsi PTH Wilayah v Bodogol

2. Folaksanaan segaatan wajib didamping petugas dan Balal Besar TNGGP o
lenggung@wat dar pamegang SIMAKS!

3 Memaparkan’ ekspose hasil kegiatan di Kantor Bala: Besar TNGGP|

4 Menyerahkan kepada Balai Besar TNGGP copy tertulis seluruh hasil kegiatan Pensil.,
copy lilmivideotfolo yany diembirl, paling lambat 3 bulan setefah diaksanakannya peno o0
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Kepala Bidang Tekmns Konservas.
< -
23 W otapen 34 Sondang RS, S Hul W ApplSc

NiP 198B1230 108507 2 401

BT
St vt iy Ul RETIAL o1 dampne




i

KEMENTERIAN KEHUTANAN
DIREKTORAT JENDERAL PERLINDUNGAN HUTAN DAN KOMSERVAST ALAM
BALAI BESAR TAMAN NASIONAL GUNUNG GEDE PANGRANGO
lalin Faye Cibodas BOROC 350 CTRANAS - CIAMILA 43741
Teip Pk, (G203 A2 IO IBN1S
Bl e diovg mRleg wirh - e QESEDANGTANGD. Og

SURAT PERNYATAAN (PENELITIAN)

Yurg corlarda tangan o bawah g

Nami 2—41%1' M“‘-‘ﬂ.ﬁnﬁn

Iznatan ‘EE'-’H.L{\ M....,{,... F

aramsy W glior Daoa  Liwemenis e G eaveh .Cmuti-?‘-"

Dram =3 i pertmdak Uptuk dan atas namasschags penanggungiawab Tim Penetil
# i o

T K Spread o op G;-Lwhk € Cnclpn seq Ve
Faevia Muaviin Tormas o) Wair Taun —

| e i P‘*HTE*&HM.- LL'lLu-q.mr Q' , C-W yPST

Pacta hariinn T tanpgal = Haplan -’1’1‘-"-"-* darun ety

A Raniar Bate: Besar Taran Naviondl Guning Gede Pangrango (BE TNGGE . sava mon ) i ||

1. Berwa BB TNGGEP berhak dan SETWENANg MEngawas [Slannys seladsanaan pend !
dalam rangka pélgémansn dan mencegan kemungiingn rusaknva kawasan karns
akibat kagiatan penelitian,

2. Bahwa Ditjen PHKA dan BB TMNGGP berhak dan berwenang menghentikan dur
memperpaniang wakty pelaksanaan penelitian, serelah mensrima Berta AL
Pelugas pengawas yang ditugaskan aleh Ditjen PHKA

3 Sebapa penanggungiawall penicili berkewajibin melaksanakan PErSYaratan-plesy
wang dinebarkan oleh B INGGP sebaga bertkun
a. Tanap Pergapan:

Dalam jangka waktu sedikit-dikitnya 7 (buhi) har sebelum: tanggal aoia

penglitian, akan monyerabkan dam kepada BB THGGP mielipuli

1y Tata fetak lokast penelitan
BB TNGGF berbak merubah réncana tald letak rersebur apabila ternyata (5
menimbulkan kerusakan terhadap kawasan konservasi yang dipergunakan a0t
lokasi panelitian.




KEMENTERIAN LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANAN
DIREKTUR JENDERAL KONSERVAS] SUMBER DAYA ALAM DAN LxOs!-

BALAI BESAR TAMAN NASIONAL GUNUNG GEDE PANGRA (.
falan Ry Criaonlas 80 BOX. 3 50, CIPANAS-CTANIUR 9375] Hpifax {2630 W12
bl el godvgangrango, oy, Witiste: s, gedepsngrang, o

DAFTAR TARIF

Penerimaan Negara Bukan Pajak (PNBP) terhadap Kegiatan Penelitian di Kawasan Konsarvas,
Balai Besar Taman Nasional Gunung Gede Pangrango
sesuai dengan PP. Nomor 12 Tahun 2014
Tentang Jenis dan tarif atas jenis penerimaan negara bukan pajak yang Berlaki. | .
Kementerian Kehutanan

A Penslti
1 Yeaanan Massstagan
. 1 sl Re 300300
B T - S adan Rp 5
«  Thumn—12 busn Boo 150000060

2 ‘Wisaawen Nosaniea

+ <1 bulan Rp. 100.000/arang
= 1 bulan -6 bulan Rp 150 000/orang
= 7 bulan = 12 bulan Rp. 250 N00arang

B. Pengambilan | Snapshoot Film Komersiat

*  Migeo Hoimerss Rz 12002 000/ paket
¢ Hangycam R 7 000 DO%per pawel
s Rp: R0 250 000car powst

Pembayaian Pererimaan Negara Bukan Faas (BNER FANG JRE0TAIN IEIAN || Srang = Ky
Rp 100000 Hedus Ribu Hopid HEMIA AR HINBE nalegar penein 1 bulan saaa
100 000 armng antuk wisalawa: nusacias

Uniuk selamulngs sedueyh penenmidan oa panguan 1erseoul dialas akan kary Selor ke Kas N
PNBP Kemantenan Kehutanan )

CIBODAS M Agqusiis 2010

Yang Menerima Yang Membayar Pungulan
II
‘f"[ : 4
Euis 5l Sapurn Z | Mulagee b
KIP iteaniracganang
Mengetahui,

Kepata Bidang Teknis Konservasi

Bt

Sendang R.5, 5.Hut,, M.Appl Sc
NIP. 19681230 195503 2 001




2] Proposal
BB TNGGR herhak merubah proposal dimaksud apabils ternyata i peo
bertentangan dongan maksud dan tujuan konservasi

3] Daftar rombongan {crew) beserta Wgasnya mdsimg-masing

4] Rencara kerja, jedwal pelaksanaan, dan pedengkapan pencliian yvang
dalam penelitian

b lahiap pelaksanaan
1 Pelshsanaan penalitian dapat dilaksanakan sotelah tahap persiapan
2 Dalam melahsanahail hegialan sebagimana terseout angka [ -
al, Tidak akarn mangulah, henamb_ah. arau-mengurangt keindahan atam setis o o
b Tigak akan menggango Af2y merusak vegetas dan satwa yang ada g fodignid
Inka:r peralilian

[l

| Tidak akan mengamill dan menganghut tumbuban aau satwa har oo
Jilenghaoi dengan dokumen wang sah sesua dengan ketentuan yaag ber
o Tias akan kaluar dan sasaran/opwek penelitian vang-telah ditent akan
i ARQnmpnae Ul ks LD SeRaga penelil. sisuai dergan peratean peil
Lrdangan
fi Akan bertanggung jawab penuh terhadap tindakan petugss fapangan
penelitian berlangsung dan selama berada di kawasan kanservas:
g Akan didampinge pelugas penpawas yang ditunjuk alen Kepaa Bala
Taman Nasional Gurung Gede Fangrango
RiAkan  mengikuti petonjuk dan petugas setempatfyang. ditusjuk
keselamatan dan katertiban umum dan peEngamanan kawasan flora, dan Fauno
o =537 memberkan tlaya penggantian akomodasi kansums uarng sak
transporias bagh Petugas sesuai dengan Peraturan dari Kementerian e o1 p
tentang Perjalanan Dinas Oalam MNeger:
Menayerahkan 1 {satu) fotokopi faporan dan data serta informasi hasd panehtien « 1
Balai Besar Taman Nasional Gunuhg Gede Pangrango (50ft File dan Hard COpy s o
pelaksanain penclitisn dimaksud telah dilaksanakan serta telah sefesai masa Pl
datam wakty paling lambat T [satulbulan.
Bestangpung jawab ate kerusakan berasakan yang teigad) d: dalam kawasan kon oo
secagal Jkibat pelaksandan penelitian dengan jalan melakukan rehabiings o
mengganti biaya rehabditas)
. Apabila tenadi pelanggarsn dan atay penyimpangan terhadap pernyataan reryin |,
atas: tersedia menedma sanks<i | cesyal dengan kstentuan peraturan Pernag
Lndangan,

Demikian pernyataan ini saya buat dengan sebenarnya dan penuh langgung jawab.

2015
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